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Bilaga 1: Ans6kande till utbildningen

Vilka personuppgifter hanteras?

For ansokande till ALT:s utbildningar hanteras féljande personuppgifter: namn, personnummer,
telefonnummer, adress, e-postadress, gymnasiebetyg, utbildningsbakgrund, mal/syfte med
studierna och arbetssituation. Eventuellt 4ven andra intyg sasom intyg fran tidigare utbildning eller
intyg om funktionsnedsittning.

For ansokande till det fyraariga Pastors- och ledarprogrammet samt terminsprogrammen
DIOS/PROMIS hanteras dven personbevis, personligt brev, CV, rekommendation, 6nskemal om
utbildningsférsamling samt intervjudokumentation.

Syfte och rittslig grund f6r hanteringen

Hanteringen av personuppgifterna dr nédvindig f6r att ALT ska kunna fullgbra sin uppgift som
utbildningsanordnare. Hanteringen sker wutifran de rittsliga grunder som fastslds 1
dataskyddsforordningen. Nedan foljer en sammanstillning av de rittsliga grunder som dr aktuella
for hanteringen av personuppgifter f6r ansokande till ALT:s utbildningar:

o Namn, personnummer, telefonnummer, adress, e-postadress, gymnasiebetyg, —utbildningsbakgrund,

mdl] syfte med studierna, arbetssituation samt dvriga intyg och dokument bifogade i ansokan. For vissa
program dven personbevis, persontigt brev, CV/, rekommendation, onskemal om utbildningsforsamling samt
intervjudokumentation.
Anvinds for att kunna ta kontakt med den ansékande samt bedéma dennes behorighet och
1 vissa fall limplighet att antas till utbildningen. Hanteringen sker f6r att utféra en uppgift
av allmint intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges myndighetsutévning
(artikel 6.1 e).

Gallring och uppdatering av uppgifter

Personuppgifterna lagras som en ansékan i1 det studieadministrativa systemet IST samt i interna
arbetsdokument for hantering av ansokan. Vid avslagen ansokan lagras uppgifterna upp till sex
manader pa grund av moijligheten att 6verklaga ett antagningsbeslut. Darefter raderas uppgifterna.
Intervjuunderlag samt CV, rekommendation och eventuella 6vriga intyg forvaras pa Office365, till
vilken all undervisande och administrativ personal har tillgang. Gallring sker vid inaktualitet, senast
ett ar efter ansokan.
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Beslut om antagning till program och fristiende kurser, likasa beslut om undantag och reell

kompetens, av vilka framgir personuppgifter som namn, personnummer och utbildningsbakgrund,

torvaras pa Office365, dir all personal har tillgang till mapparna dir dokumenten férvaras. Gallring

sker enligt arkivplan.

Extern anvindning av uppgifterna

Vissa uppgifter lamnas ut till externa mottagare (“personuppgiftsbitriden”). I dessa fall finns ett

skrivet avtal mellan ALT och mottagaren, ett sa kallat personuppgiftsbitridesavtal. Nedan foljer en

sammanstillning av dessa mottagare, vilka uppgifter som delas, samt syftet med detta. Den rittsliga

grunden for detta dr att utféra en uppgift av allmint intresse eller som ett led 1 den

personuppgiftsansvariges myndighetsutovning (artikel 6.1 e).

IST Sverige AB
AnsOkan gors 1 det studieadministrativa systemet IST dar samtliga uppgifter lagras.
Leverantoren har tillgang till uppgifterna via supportkonto.

Ladok konsortiet (vid hégskolestudier)

Vid antagning till hogskolestudier Gverférs namn och personnummer till det
studieadministrativa systemet Ladok. Detta gors nir den s6kande blivit antagen och tackat
ja till sin plats.

Samverkande folkhogskola (vid folkhégskolestudier)

Av informationen 1 anslutning till ansékan framgar att ansékan dven omfattar ansékan till
samverkande folkhégskola. Personuppgifter skickas fran ALT till samverkande
folkhogskola genom att de tillgangliggors 1 gemensamma mappar 1 Office365. Detta gors
nir den sokande blivit antagen och tackat ja till sin plats.
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